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Schülerinnen und Schüler 

   
Erprobungsstufe Koordination KON, Vertr. RZK 
Organisation Klassenleitungen Kl. 5 

  
05A: BRI, PAN 
05B: HEL, SMI 
05C: LMM, SLÖ 
05D: HÜL, ODF 

 Klassenleitungen Kl. 6 06A: WIE, FRA 
06B: VET, KLG 
06C: FRN, LEM 
06D: KON, WST 

 Kontakte zu den Grundschulen KON, RZK 
 Infoabend und Tag der offenen Tür BOR, alle 
 Schnuppernachmittage RZK 
 Schulflyer, Schulbroschüre WEN 
 Starterkits KON 
 Klassenbildung KON 
 Einteilung der Religionskurse, Praktische 

Philosophie 
KON 

 2. Fremdsprache (ab Klasse 7) - Organisation 
der Beratung, Wahlen, Einteilung, Kurslisten 

KON 

geb. Ganztag  AG-Angebot, Wahlen und Kurseinteilungen WIE, ODF 

   

Mittelstufe Koordination WRN, Vertr. SCM 
Organisation Klassenleitungen Kl. 7 

  
07A: ALV, RZK 
07B: FRI, HES 
07C: AEL, SPA 
07D: BCS, DRE 

 Klassenleitungen Kl. 8 
  

08A: VOG, SCM 
08B: JAS, ZAR 
08C: RUP, HSM 

 Klassenleitungen Kl. 9 
  

09A: WRN, BAC 
09B: DPK, SNE 
09C: STK, NEL 

 Klassenleitungen Kl. 10 
  

10A: VNK, BOR 
10B: KLI, OPG 

 Klassenneubildung Jgst. 8 WRN, SCM 
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 Einteilung der Religionskurse, Praktische 
Philosophie 

WRN 

 Lernstanderhebungen Jgst. 8 WRN, SCM 
 Wahlpflichtunterricht (WPU Jgst. 9 u. 10)  

Organisation der Beratung, Wahlen, 
Kurseinteilungen, Kurslisten, Terminierung 
Arbeiten WPU 

WRN, SCM 

 Berufsorientierung, Schülerbetriebspraktikum 
(SBP) 

WST, SMI 

 Zentrale Prüfungen am Ende von Klasse 10 
(ZP10) 
Info Schüleraustausch bzw. Ausland 

WRN 
 
WEN 

   

Oberstufe Koordination TEM, Vertr. BOK 
Organisation Jahrgangsstufenleitung EF WEI, BOK 
 Jahrgangsstufenleitung Q1 NMN, HET 
 Jahrgangsstufenleitung Q2 

Organisation der Beratung, Wahlen, 
Kurseinteilungen, Kurslisten, Terminierung 
Klausurpläne 
Methodentag Facharbeiten Jg. Q1 
Studien- und Berufsorientierung Jg. Q1 
Zentrale Prüfungen (ZK, ZA) 

- 
 
TEM, Stufenleitungen 
BOK, ZAR 
WEI, BOK 
WST, TEM, WRN 
TEM 

   

Maßnahmen zur individuellen Förderung, weitere fachspezifische Maßnahmen siehe Fächer 
 Lions Quest Kl. 5 u. 6 SIL 
 Fairmobil Kl. 6 RZK 
 Zwei-Sprachen-Modell KON, WRN 
 Suchtprophylaxe Kl. 8 HET 
 Coaching Kl. 9 u. 10 SCM 
 Rechtskunde AG Jgst. 9 SCM 
 Phänomenal Sozial Jgst. 9 u. 10 LMM 
 Nachteilsausgleiche (NTA) jew. Klassenleitungen 
 AO-SF-Verfahren ODF 
 Beratungsteam SIL, SPA, HÜL 
 Schulsozialarbeit Frau Brinkhaus 
 SV-Lehrkräfte STK, WEI 
 Schulhund Fiete VNK 
 Sponsorenlauf der Schule NMN, BOR 
 Lernaufgabenbetreuung VOL 
 Schüler helfen Schülern NN 
 Digitale Schule ACH 
 MINT-freundliche Schule WEN 
 Schule der Zukunft DPK 
 Kampagne Fairtrade Schools DPK, VET, OPG 

   

Fächer 

   

I. sprachlich-literarisch-künstlerisches Aufgabenfeld 
 Deutsch, Literatur BCS, Vertr. BCS 
 Deutsch intensiv Kl. 5 jew. Deutschkollegen  

 LRS-Förderung NN 

 Schülerbücherei WIE 
 Theaterbesuche jew. Deutschkollegen  
 Deutsch als Zielsprache (DaZ) LMM, SLM 
 Englisch FRN, Vertr. LMM 
 Cambridge-Zertifikat ODF 



Gymnasium Borghorst – Geschäftsverteilungsplan – Seite 3 
 

 Französisch VOG, Vertr. WIE 
 DELF DRE 
 Latein VNK, Vertr. RZK 
 Spanisch OPG, Vertr. NEH 
 Musik BRI, Vertr. NMN 
 Musiksammlung BRI, NMN 
 Gitarren-AG BRI 
 Schulband BRI 
 Kunst SCU, Vertr. KLI 
 Kunstsammlung KLI 
 Jugend gestaltet WIN 
   
II. gesellschaftswissenschaftliches Aufgabenfeld 
 Politik, Sozialwissenschaften SMI, Vertr. TEM 
 Pädagogik WEI, Vertr. ALV 
 Balu und Du, Jg. Q1 ALV 
 Geschichte SNE, Vertr. WEI 
 Erdkunde VET, Vertr. RZK 
 Philosophie BOR, Vertr. BAC 
 Ev. Religion NMN, Vertr. BRI 
 Kath. Religion PER, Vertr. BOK 
 Schulgottesdienste BRI, NMN, SPA 
 Tage religiöser Orientierung (TRO) PER 
   
III. mathematisch-naturwissenschaftlich-technisches Aufgabenfeld 
 Mathematik STK, Vertr. WRN 
 Känguru-Wettbewerb LEM 
 Physik KLG, Vertr. HET 
 Physiksammlung WEN 
 freestyle physics KLG, HET 
 Biologie AEL, Vertr. TEM 
 Biologiesammlung AEL 
 Chemie BOK, Vertr. NEL 
 Chemiesammlung BOK 
 OpenLab NEL, BOK 
 Informatik ACH, Vertr. NN 
 Sport HES, LEM 
 Sportsammlung SIL 
 Fußball-AG SIL 

   

Kollegium und Verwaltung 

   

Kollegium Lehrkräfterat bis 2028 SIL, BOR, HÜL, RZK, HEL 
 Ansprechpartnerinnen für 

Gleichstellungsfragen 
NMN, Vertr. DRE, ALV 

 Ausbildungsbeauftragte KON, HÜL 
 Semesterpraktikanten HEL 
 Erstsemester KON, HEL 
 Förderkreis BRI 
 Bandbreite ZAR 
   
Schulorganisation Vertretung der Schule nach außen WEN, Vertr. VOL 
 Öffentlichkeitsarbeit, Presse WEN, KLG 
 Personalplanung, Stellenplan (SchIPS), WEN 
 Schulstatistik (ASD-PC, SchIPS) SIP, Frau Schurek 
 Unterrichtsausfallstatistik LMM 
 COSMO Frau Schurek 
 Datenschutz ACH 
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 Genehmigung von Sonderurlaub und 
Fortbildungen 

WEN, VOL 

 Familienbildungsstätte und Kultur und Schule WIE 
 NABU FRA 
 OT-Heim St. Nikomedes  WEN, VOL 
 Terminplanung, Arbeitsplanung WEN, VOL 
 Terminplanung SI, LSE8, ZP10 KON, WRN 
 Terminplanung SII, ZK, ZA TEM 
 Raumplanung VOL 
 Vorbereitung Stundenplan, Stundentafel ZAR 
 Kursorganisation Ganztag WIE, ODF 
 Unterrichtsverteilung, Personaleinsatz WEN, Fachkonferenz-

vorsitzende 
 Personaleinsatz Übermittag, Mensa und 

Schülerbücherei 
Frau Watermann (OT-
Heim St. Nikomedes) 

 Stundenplan NMN, ZAR 
 Aufsichten NMN, ZAR 
 Vertretungsplanung, Vertretungsreserve NMN, ZAR 
 Klausurplanung Mittelstufe WRN 
 Klausurplanung Oberstufe BOK, ZAR 
 Personalplanung bei Schulfahrten KON, WRN, TEM 
 Terminkalender, digitaler Kalender Frau Schurek 
 Organisation Beratungstag Frau Schurek 
 GymBo-Planer ALV, HEL 
 Schülerausweise Frau Schurek 
 Stattküche WEN 
   
Schulentwicklung Personalplanung WEN, VOL 
 Steuergruppe TEM, KON, NMN, WRN, 

RZK 
 Zielvereinbarungen QA Steuergruppe 
 Projektgruppe G9 Steuergruppe 
 Schulprogramm WEN, Steuergruppe 
 Digitalisierungsbeauftragter ACH 
 Medienkonzept ACH, Fachkonferenz-

vorsitzende 
 Fortbildungsplanung NN 
 Qualitätssicherung und -entwicklung NN 
   
Sicherheit Arbeitsschutz VOL 
 Sicherheitsbeauftragte VOL, WRN, SIL 
 Gefahrstoffbeauftragter NEL 
 Strahlenschutzbeauftragter KLG 
 Verkehrssicherheit Schule VNK 
 Krisenteam WEN, VOL, 

Koordinatoren SI und 
SII, Beratungsteam, 
Schulsozialarbeit, HEL, 
WEI, weitere externe 
Personen 
anlassbezogen 

   
Schachausstattung Gebäude, Bauunterhaltung VOL, Herr Schulten, 

Herr Nackat (Stadt 
Steinfurt) 

 Sachmittelausstattung VOL, Sekretariat, Herr 
Bertels (Stadt Steinfurt) 
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 Verwaltungsnetz Frau Keuper (Stadt 
Steinfurt) 

 Gerätebetreuung (Beamer, AppleTVs, iPads, 
Schüler- und Lehrkräfte-PCs,…) 

ACH, Frau Fraune 

 Schuletat WEN, Sekretariat 
 Schulbücher, Schulbuchlizenzen ACH, ALV, Frau Schurek 
 Reisekostenabrechnung Frau Schurek 

 


