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Schuler

Erprobungsstufe
Koordination: REI
Vertretung: SFB

Mittelstufe
Koordination: BEI
Vertretung: VOL

Oberstufe
Koordination: CAR
Vertretung: WEN

alle Angelegenheiten der Erpro-
bungsstufe

alle Angelegenheiten der Mit-
telstufe

alle Angelegenheiten der
Oberstufe

speziell:

Kontakte zu den Grundschulen
Tag der offenen Tur (ToffT)
Projekt ,Lernen lernen“

2. Fremdsprache (ab Klasse 6)

Organisation der Beratung, Wahlen,
Einteilung, Kurslisten

speziell:

2. Fremdsprache
Kurseinteilung, Kurslisten

Tastenschreibkurs Jgst. 7
Klassenneubildung
Wabhlpflichtunterricht (WPU)

Organisation der Beratung, Wahlen,
Kurseinteilungen, Kurslisten

Terminierung Arbeiten WPU

Rechtskunde AG Jgst. 10

Berufsorientierung,

Jahrgangsstufen-Leitung:

Jgst. 11 PEP, VOL
Jgst. 12 HMA, WEN
Jgst. 13 ALD, MEN
Studien- und Be- POE,
rufsorientierung WRN

Schilerbetriebsprakti- POE |Betreuung Oberstufenkeller
kum (SBP)
NN
Beratungsteam Begabtenforderung HAG
Koordination: HMA, STI (Zwei-Sprachenmodell, Math./NW, Springer)
Mitwirkung: | GLU, SLO, voOL
Férderung der sozialen Kompe- ) Internat. Schiileraustausch
Lo « SLO mit Betreuung der ausland. Schiler im HSL
tenz; ,Lions Quest Haus
Individuelle Férderung, ,,Komm DEN
mit*

AK ,,Gesunde Schule“

SOS-Kinderdorf

13plus

Schuler helfen Schuilern

STI, HMA
LAN, WIL

SFB
LIE, STI

Schilerbiicherei

SV-Lehrer

Selbstlernzentrum

Schulsanitatsdienst

WIE, ZIL

il

VNK, WRN, ZIL




Gymnasium Borghorst - Geschéaftsverteilungsplan

(Stand: 01. 01. 2010)

Seite 2/4

Facher

I. sprachlich-literarisch-
kunstlerisches
Aufgabenfeld

|

Koordination:

I1. gesellschaftswissen-
schaftliches
Aufgabenfeld

|

Koordination:

I11. mathematisch-natur-
wissenschaftlich-technisches
Aufgabenfeld

NN

Koordination:

Wettbewerbe Wettbewerbe Wettbewerbe
D, LIT SW, PK/W M
Fachkonferenz KAN Fachkonferenz DEN Fachkonferenz WEN
Lesefdérderung V;'IE PH
Theater-AG Fachkonferenz GTS
Theaterbesuche PA Sammlung GTS
E Fachkonferenz REI Foto-AG GTS
Fachkonferenz VEE Bl
Bedford-Austausch Fachkonferenz KRI
Sammlung KRI
F GE CH
Fachkonferenz VOL Fachkonferenz UPM Fachkonferenz PEP
internat. Begegnungen Sammlung PEP
R
Fachkonferenz KAN IF
Austausch EK Fachkonferenz ENG
L Fachkonferenz WDN | Computer ENG
Fachkonferenz RZK Sammlung, Karten
PL
MU Fachkonferenz DSM
Fachkonferenz GER
Sammlung
Schulband MEN
Orchester SCL
Orff-Gruppe NMN
Unterstufenchor GER
Chor MEN
Mittelstufenmusik GER |RL SP
Fachkonferenz ER ALD Fachkonferenz SIL
KU Fachkonferenz KR STI Sammlung
Fachkonferenz WIN Schulgottesdienste aufRerunterr. Sport-
Sammlung TRO veranstaltungen
Taizé-Fahrt (Jg. 12) Schulmannschaften
schulinterne Lehrplane, Qualitatsentwicklung und Qualitatssicherung LIE
Schwerpunkt neue Lehr- und Lernformen, Lernen lernen, Kommunikationstraining,
Lernkompetenz
o KAN,
Mitwirkung: STI
Neue Medien
Systembetreuung: | ENG
Beratung bezugl. Unterrichtspraxis: | REI
Gestaltung und Weiterentwicklung schulkulturellen Lebens (z.B. Musikgruppen,
Tanz, Theater, Kunst, Literatur, polit. Bildung)
Mitwirkung: MEN
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Kollegium und Verwaltung

Schulorganisation
Vertretung der Schule
Personalangelegenheiten
Genehmigung von Fortbildungen
Genehmigung von Sonderurlaub
Feststellung des Stellenbedarfs
Klassen- und Kursbildung
Erstellung der Unterrichtsverteilung
Berechnung der Entlastungsstunden
Offentlichkeitsarbeit, Presse
Darstellung der Schule nach Innen und Aul3en
Ruckspiegel

Jahresplanung
Terminplanung, Arbeitsplanung
Terminplanung Sl
Stundenplan
Vertretungsplan
Raumverteilung
Aufsichten
Organisation Sport-U. Oberstufe
Klausurplanung
Tag der offenen Tur (ToffT)
Prufungsplane (Abitur, Nachprifungen)
Koordination des Personaleinsatzes bei Schulfahrten
Zentralabitur
Zentrale Prufungen 10 (ZP10)
Lernstandserhebung 8 (LSES8)

Schulentwicklungsplanung
Personalplanung
Schulprogramm
Qualitatssicherung u. -entwicklung
Beratungskonzept
Fortbildungsplanung
Forderkonzept
Medienkonzept
Methodenkonzept, Methodenschulung
»Meisterwerker*
Evaluationsberater

Eigenverantwortliche Schule
Steuergruppe

Datenverwaltung
Schulstatistik
EDV-Betreuung
Datenschutz
Schulrechner; Systempflege des Verwaltungsnetzes
Schul-Homepage

Sachausstattung
Haushalt
Reisekostenabrechnung
Gebaude, Bauunterhaltung
Lehr-/Lernmittel (Schulbtcher)
Lehrerbicherei
Medien — allgemein

GUT, ADA
GUT

GUT

GUT

GUT

GUT / REI, BEI, CAR
GUT

LIE

ADA

VOL

FRA, ENG

GUT

CAR

ADA, SOH, ENG
SOH, ADA, ENG
ADA, SOH

ADA

CAR

CAR, SOH

REI, SFB

GUT
Organisator / ADA
CAR, WEN

BEI, VOL

LIE

GUT

GUT

GUT, LIE

HMA, STI

NN, GUT

NN, GUT

ENG

KAN

CAR und Jgst.-L.
ALD, KAN, VOL

ADA

ENG, ADA

ADA

ADA, ENG

REI, Frau Schurek

ADA
ADA
ADA
HAG
DSM
NN
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Sicherheit

Kollegium

Kartenraum

AV-Medien, Video (Gerate)

techn. Betreuung der Gerate (OH, Recorder LZ)
Selbstlernzentrum (SLZ)

Sicherheitsbeauftragte
Gefahrstoffbeauftragter
Strahlenschutzbeauftragter
Verkehrserziehung

1. Hilfe

Arbeitsschutz allgemein
Infektionsschutzgesetz

Lehrerrat (fur 4 Jahre gewahlt: 2008/2009 bis 2011/2012)
Ansprechpartnerin fur Gleichstellungsfragen
Ausbildungskoordination (Referendare)
Praktikanten - Koordination der Betreuung

NN
REI
WAR
UPM

ADA, SFB,
BOK

GTS

NN

NN,

GUT

GUT

WEN, SIL, VEE, WIE, ZIL
RZK, SCF

SFB, KLG

jew. Fachvors.




